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ORGANIZAVIMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kédainiy r. Vilainiy mokyklos-darzelio ,,Obelelé™ (toliau — Mokykla-darzelis)
vieSyjy pirkimy organizavimo taisyklés (toliau — Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos
Respublikos vie$yjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), Mazos vertés pirkimy
tvarkos apra8u, kitais vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimai) reglamentuojanéiais teisés aktais.

2. Taisyklés nustato Mokyklos-darzelio pirkimy organizavimo tvarka nuo pirkimo
planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo. Pirkimus organizuoja perkanciosios organizacijos
vadovo jsakymu paskirti asmenys, jie atsako uz paskirty funkcijy atlikima tinkamai ir laiku.

3. Planuodama, organizuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimy sutartis,
Lopselis-darZelis vadovaujasi Viedyjy pirkimy jstatymu, jstatymo jgyvendinamaisiais ir kitais teises
aktais bei Lop3elio-darZelio priimtais teisés aktais. Organizuojant ir vykdant pirkimus turi biti
racionaliai naudojamos LopSelio-darZelio 1&3os ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartj (toliau —
darbuotojas), laikas. Turi bati laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio
pripaZinimo, proporcingumo ir racionalumo principy, konfidencialumo ir nesaliskumo reikalavimy.

4, Taisyklése vartojamos sgvokos:

Pirkimo iniciatorius — Mokyklos-darzelio vadovo ar jo igalioto asmens paskirtas
darbuotojas (-ai), dirbantis pagal darbo sutartj, kuris nurodo poreikj jsigyti reikalingy prekiy,
paslaugy arba darby.

Pirkimo organizatorius — Mokyklos-darZelio vadovo paskirtas darbuotojas (-ai), kuris
perkan¢iosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka maZos vertés pirkimus
(elektroninius pirkimus, pirkimus per CPO), kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo
pirkimo komisija (toliau — Komisija). Pirkimy organizatorius yra atsakingas uZ atlikty pirkimy
registracijos Zurnalo pildyma, uz sutaréiy registracijos Zurnalo pildyma. Sutarliy registracijos
Zurnale yra registruojamos tik radtiskos sutartys bei sutartys sudarytos per CPO, taip pat vykdant
elektroninius pirkimus. Zodinés sutartys yra registruojamos atlikty pirkimy registracijos Zurnale.
Pirkimy organizatorius atlikty pirkimy registracijos Zurnale registruoja tik Zodines sutartis, ir
sutartis, kuriy, vadovaujantis vieSujy pirkimy jstatymo nuostatomis nereikia vieinti per CVP IS.

Pirkimy administratorius — Mokyklos-darZelio vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas,
atsakingas uZ pirkimy organizavimg ir organizavimo prieZiiira, turintis teis¢ Centrinéje vieSyjy
pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie perkanciajg organizacijg
ir jos darbuotojus, atsakingas uz perkanc¢iosios organizacijos supaprastinty taisykliy parengima,
derinimg ir paskelbimg, taip pat kity perkanciosios organizacijos dokumenty privalomy skelbti
Vie$uyjuy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo priezifira.

VieSyjy pirkimy valdymo sistema (toliau - Pirkimy valdymo sistema) - Keédainiy
rajono savivaldybés administracijos naudojama programiné jranga, skirta vieSiesiems pirkimams
planuoti, vykdyti ir vieSojo pirkimo sutartims kontroliuoti elektroninéje erdvéje.

5. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés sagvokos yra apibreztos VieSyjy pirkimy
istatyme, kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojan¢iuose teiseés aktuose.
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11 SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

6. Mokykla-darZelis ne véliau kaip iki einamyjy kalendoriniy mety gruodzio 1 dienos
Pirkimy valdymo sistemos priemonémis turi pateikti informacija apie poreikj isigyti prekiy,
paslaugy ar darby ateinandiais kalendoriniais metais. UZ pateiktos informacijos teisinguma yra
atsakingas pirkimy iniciatorius.

7. Pries pateikdamas Pirkimy valdymo sistemos priemonémis informacijg apie poreikj
isigyti prekiy, paslaugy ar darby, Pirkimy iniciatorius, vadovaudamasis Numatomos vie$ojo
pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika, patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 18-94 ., Dél Numatomos vie3ojo pirkimo ir pirkimo vertes
skai¢iavimo metodikos patvirtinimo* (toliau — Metodika), turi remdamasis skai¢iuojamosiomis
kainomis, panasiy pirkimy praktika, rinkos ir kitais tyrimais savarankiskai, be CPO veiksmuy,
nustatyti pirkimo verte. UZ nustatyta pirkimo verte, taip pat uz kitos Pirkimy valdymo sistemos
priemonémis pateiktos informacijos teisinguma yra atsakingas tik Pirkimy iniciatorius.

8. Mokykla-darzelis Pirkimy valdymo sistemoje nurodo planuojamo pirkimo
inicijavimo pradZios data einamujuy mety ketvir¢iais arba nurodo pageidaujamg pirkimo sutarties
pasiraSymo data.

9. Mety eigoje Pirkimy planas gali biiti koreguojamas. Pirkimy iniciatorius Taisykliy
7 punkte nustatyta tvarka apskai&iuoja pirkimo vertg ir informacija apie poreikj jsigyti Pirkimy
plane nenumatyty prekiy, paslaugy ar darby pateikia Pirkimy valdymo sistemoje, uzpildydamas
pirkimo poreikio pateikimo formg. CPO ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nurodytos
informacijos gavimo pagal gauta informacijg Pirkimy valdymo sistemoje parengia Pirkimy plano
pakeitimo projekta.

) I SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS

10. Mokyklos-darzelio viesiesiems pirkimams organizuoti ir atlikti Mokyklos-darzelio
direktoriaus jsakymu vykdomi §ie pirkimai:

10.1. mazos vertés viesasis pirkimas - supaprastintas pirkimas, kai yra bent viena is
Siy salygu:
prekiy ir paslaugy pirkimo verté yra mazesne kaip 70 000 Eur be PVM, o darby pirkimo verte
mazesné kaip 174 000 be PVM

10.2.neskelbiama apklausa - pirkimo biidas, kai Mokykla-darZelis kreipiasi i tiekejus,
kviesdamas pateikti pasifilymus.

10.3. skelbiama apklausa - pirkimo budas, kai Mokykla-darZelis apie atlickama
pirkima paskelbia Centrinés VieSyju Pirkimy Informacinés Sistemos (toliau CVP IS) priemonémis
(uzpildo skelbima apie pirkimg, vadovaudamasi Viesujy Pirkimy Tarnybos (toliau VPT) nustatyta
tvarka.

10.4. neskelbiamas mazos vertes pirkimas - kai numatomo pirkimo sutarties verté yra
mazesné kaip 15 000 Eur (be PVM), kreipiamasi j viena tiekéjg kvieCiant pateikti pasiilyma.

10.5. skelbiamas mazos vertés pirkimas - pirkimo budas, kai numatomo pirkimo
sutarties verté nuo 15 000 Eur, kai Mokykla-darzelis apie atliekama pirkima paskelbia CVP IS
Minimalus pasitilymy pateikimo terminas - 3 (trys) darbo dienos nuo skelbimo paskelbimo CVP IS
dienos.

10.6. apklausa zodziu - tai apklausa tiekeju, kai prekiy ar paslaugy numatoma pirkimy
suma yra mazesné nei 5000 Eur (be PVM). Jei pirkimo sutartis sudaroma zodZiu pirkimo procediira
patvirtinama dokumentu - sgskaita-faktira.

11. Jei pirkimo vert¢ didesne nei 15 000 Eur pirkimo procediira patvirtinama
dokumentu - 3-jy tiekéjy pasitlymai, tiekéjy apklausos pazyma, laiméjusio dalyvio pasifilymas,
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sudaryta pirkimo sutartis, CVP IS paskelbta informacija, susiradinéjimo informacija, jskaitant
skelbima apie pirkima (jei pirkimas buvo skelbiamas).

12. Vykdant neskelbiamos apklausos maZos vertés pirkimg radtu ir kreipiantis |
tiekéjus, turi biti nurodomas pasitlymy pateikimo terminas, jis nustatomas toks, kad tiekéjams
pakakty laiko pateikti pasitlymus.

13. Pirkimo dalyviai ne véliau, kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo priémimo
informuojami apie rezultatus, i3skyrus atvejus, kai maZos vertés pirkimo sutartis sudaroma Zodziu.
Su tiekéju, kurio pasitilymas nustatytas laiméjusiu, sudaroma pirkimo sutartis.

14, Laimétoju pasirenkamas tas tiekéjas, kurio pasitilymo kaina ar bendra suma
maziausia, Mokyklai-darZeliui priimtina ir atitinka Mokyklos-darzelio poreikius.

15. Pirkimy organizatorius vieSojo pirkimo procediras pradeda po to, kai Mokyklos-
darzelio direktorius patvirtina Paraidka ir ji saugoma su visais pirkimo dokumentais.

16. Vie$ajam pirkimui organizuoti Pirkimo organizatorius rengia paraiska viesajam
pirkimui atlikti (toliau-paraiska). Inicijavimo paraidka rengiama pirkimy valdymo sistemos
priemonémis ir teikia jg derinti pagal Pirkimy valdymo sistemoje nustatyta decentralizuota pirkimy
iniciavimo paraidky derinimo schemg. ParaiSka derinama su Mokyklos-darzelio direktoriumi ir uz
finansy apskaita atsakingu asmeniu (buhalteriu). Direktoriaus viza reiskia suderintg pirkimo
vykdyma. Mokyklos-darZelio direktorius jvertings pirkimo biida ir susipaZings su pateikta
informacija pirkimo dokumentuose pritaria arba priima sprendima netvirtinti pirkimo dokumenty ir
nurodo trikumus.

17. Pirkimo organizatorius vieSojo pirkimo procediras pradeda po to, kai Mokyklos-
darzelio direktorius patvirtina ParaiSka .

IV SKYRIUS
PIRKIMO VYKDYMAS

19. Mokyklos-darZelio direktoriui priémus sprendimg ma¥os vertés pirkimo procediiras atlikti
pirkimy organizatoriui:

19.1. mokyklos-darzelio pirkimy organizatorius:

19.2. atlieka mazos vertés pirkimo proceduras;

19.3. pirkimy valdymo sistemoje pildo maZos vertés pirkimo dokumentus (tiekejy apklausos
pazyma , paraiska).

20. Pirkimy valdymo sistemos priemonémis derina tiekéjy apklausos pazymas ir uztikrina, kad
lop3elio-darzelio atlikty vieSyju pirkimy duomenys buty savalaikiai suvedami j Pirkimy valdymo
sistema: Joje nurodomi rekvizitai: pirkimo pavadinimas, prekiy, paslaugy ar darby kodai pagal
BVPZ , pirkimo sutarties arba saskaitos- faktliros numeris, sudarymo data bei sutarties sudarymo
trukmé ( pildoma, kai sudaryta pirkimo sutartis), tiekejo pavadinimas, sudarytos sutarties kaina.

V SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PROCEDUROSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

21. Mokyklos-darZelio pirkimy proceduras atlieka:

21.1. Komisija, sudaryta vadovaujantis VieSuju pirkimy jstatymo 19 straipsniu ir sudaroma
konkregiam pirkimui vykdyti. Komisija pirkimo procediras atlieka vadovaudamasi Viedyjy pirkimy
istatymu, MazZos vertes pirkimy tvarkos apradu ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vieSuju
pirkimy vykdyma; Supaprastintus pirkimus vykdo Komisija arba pirkimy organizatorius.

21.2. Supaprastintus maZos vertés pirkimus vykdo Komisija, kai pirkimo sutarties verte
didesné kaip 70 000 eury (be PVM);

21.3. Komisija dirba pagal jstaigos vadovo patvirtinta darbo reglamenta ir yra atskaitinga
jstaigos vadovui.
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21.4. Pirkimo organizatorius supaprastintus mazos vertés pirkimus vykdo kai pirkimo sutarties
verté yra maZesné kaip 70 000 eury (be PVM).

VI SKYRIUS
VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU VYKDYMAS

22. Pirkimo sutardiy vykdyma koordinuoja (organizuoja perkantiosios organizacijos
isipareigojimy vykdyma, kontroliuoja pirkimo sutarties jvykdymo uZtikrinimo pateikimo (jei
reikalaujama), prekiy pristatymo, darby atlikimo, paslaugy teikimo terminus, prekiy, paslaugy ir
darby atitiktj sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, tiekéjo finansiniy
isipareigojimy (baudos, netesybos) vykdyma) pirkimo iniciatorius (toliau — pirkimo sutaréiy
vykdyma koordinuojantis asmuo).

23. Jei pateiktoms prekéms, suteiktoms paslaugoms ar atliktiems darbams priimti turi biti
sudaroma komisija, jsakymy projektai dél prekiy ar paslaugy ar darby priemimo komisijy sudarymo
rengiami pirkimo sutar¢iy vykdyma koordinuojan¢io asmens iniciatyva.

24. Prireikus, Mokyklos-darZelio vadovas pirkimo sutar¢iy vykdyma koordinuojan¢iam
asmeniui gali pavesti sutarties vykdymo laikotarpiu pateikti detalia informacija apie sutarties
vykdyma.

25. Sutar¢iy vykdyma koordinuojantis asmuo Mokyklos-darZelio vadovui privalo nedelsiant
pranesti, jei:

25.1. per nustatyta termina nepateikiamas sutarties jivykdymo uztikrinimas (jei reikalaujama);

25.2. pazeidinéjami pirkimo sutarties salygose nustatyti pirkimo sutarties vykdymo terminai;

25.3. numatoma keisti arba papildomai pirkti darbus, prekes, paslaugas;

25.4. numatoma keisti pirkimo sutarties sglygas;

25.5. kita informacijg ir (ar) siflymus, kurie sutaréiy vykdyma koordinuojan¢io asmens
nuomone yra reikalingi:

25.6. pirkimy organizatoriams galima sudaryti Zoding sutartj prekéms, paslaugoms ar darbams
pirkti iki 5000 eury be PVM., parengus paraiSka, kuri yra suderinta su atsakingais asmenimis ir
vadovo patvirtinta (saskaita-faktiira ar kt. dokumentai yra registruojami atlikty pirkimy registracijos
zurnale).

) VII SKYRIUS
MAZOS VERTES PIRKIMU YPATUMAI

26. Atlikdamas maZos vertés pirkimus, Mokykla-darzelis vadovaujasi Mazos vertés pirkimy
apradu, taip pat VieSujy pirkimy jstatymu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais teisés
aktais. Atliekant maZos vertés pirkimus, privalomai taikomos Vieujy pirkimy jstatymo I skyriaus,
31, 34 straipsniy, 58 straipsnio 1 dalies, 82 straipsnio, 86 straipsnio 5, 6, 7 ir 9 daliy, 91 straipsnio,
VI ir VII skyriy ir kity Siame Aprade nurodytu VieSuju pirkimy jstatymo straipsniy ar jy daliy
nuostatos. Mazos vertés pirkimai atliekami skelbiamos ir neskelbiamos apklausos bidais.

27. Neskelbiamos apklausos salygos:

27.1. neskelbiama apklausa atlickama ZodZiu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama
internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir Kitaip);

27.2. neskelbiama apklausa rastu (CVP IS priemonémis, elektroniniu pastu, pastu, faksu ar
kitomis priemonémis);

27.3 Neskelbiamos apklausos biidu, kai pirkimo sutarties verté mazesne kaip 15 000 Eur be
PVM, perkanioji organizacija gali kreiptis | vieng ar | daugiau tiekéju.

28. Mazos vertés pirkimy lengvatos:

28. 1. atliekant maZos vertés pirkima neprivaloma tikrinti nejprastai mazos kainos (57 str.);

28. 2. tiekéjo pasalinimo pagrindai neprivaloma (46 str.);

28. 3. tiekéjo kvalifikacijos tikrinimas neprivaloma (47 str.);
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28.4. neprivaloma pirkti i CPO, jeigu atliekamas neskelbiamas mazos vertés pirkimas, 0
numatomo pirkimo sutarties verte yra mazesné kaip 15 000 Eur be PVM.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

29, Visi su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
jstatymo nustatyta tvarka.

30. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, paraiskos,
pasifilymai, bei ju nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, Mazos vertés pirkimo paZymos,
susiraginéjimo dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai (konfidencialumo pasizadéjimai,
nefaliskumo deklaracijos, pirkimo sutartys, pirkimo procedury ataskaitos, pirkimo sutar¢iy
ataskaitos) registruojami ir saugomi Mokykloje-darzelyje bei Pirkimy valdymo sistemoje.

31. Asmenys, pazeidg pirkimus reglamentuojanéiy norminiy teises akty ir Taisykliy nuostatas,
atsako teisés akty nustatyta tvarka.




